
学校法人御船学園 平成音楽大学 事務職員募集要項 

 

1. 職種 専任事務職員 

2. 職務内容 大学事務全般 

学校法人および大学運営に関わる業務全般 

（学務、広報・演奏、総務・会計、IR など） ※経験やスキル等を鑑みて配置 

3. 求める人材 コミュニケーション力があり学内外関係者と連携して活動できる方 

文章力・表現力に優れ情報を効果的に伝えられる方 

学生のことを第一に考えられる方 

4. 応募資格 四年制大学卒業以上 

必要な免許資格等：普通自動車第一種運転免許 

5. 雇用形態 専任職員（任期付または常勤、詳細は面談にて決定） 

6. 勤務開始予定日 令和 8 年 4 月 1 日（応相談） 

7. 勤務場所 平成音楽大学（熊本県上益城郡御船町滝川 1658） 

8. 勤務日・勤務時間 週 5 日勤務（原則 9:00-18:00） 

9. 給与・待遇 本学規程による（学歴・職歴・能力を考慮して決定） 
昇給・賞与あり、社会保険完備、交通費支給（上限あり）、退職金制度あり 

10. 休日・休暇 1 年単位の変形労働時間制／休日は年間休日カレンダーにおいて定める（基本、土日
祝は休日） 
有給休暇・特別休暇あり 

11. 募集期間 随時 

12. 応募書類 履歴書（写真貼付、連絡先明記） 
職務経歴書 
 

13. 選考方法 応募書類到着後 14 日以内に書類選考結果を通知。 

〔1 次選考〕書類審査 

 〔2 次選考〕面接  

〔3 次選考〕面接・筆記試験 

※面接回数については目安です。変更となる場合があります。 

※試験日は書類選考結果通知時にお知らせします。 

※選考に係る交通費の支給は行いません。 
 

14. 書類提出・問合せ 〒861-3205 熊本県上益城郡御船町滝川 1658 
平成音楽大学 事務局 人事担当 宛 
TEL：096-282-0506 
E-mail：soumu@heisei-music.ac.jp 

15. 備考 応募書類は返却いたしませんのでご了承ください。 
取得した個人情報は採用選考以外の目的には使用いたしません。 


