
学校法人御船学園 平成音楽大学 事務職員募集要項 

 

1. 職種 大学の魅力を伝える企画広報・営業（未経験歓迎／年間休日 120 日以上／原則土日祝

休み／転勤なし） 

2. 職務内容 音楽の感動を、未来の学生たちへ届ける仕事です。 

主に高校生や保護者、高校の先生に向けて、本学の魅力を発信し、ファンを増やして

いく「攻めの広報・営業」をお任せします。 

・高校訪問・進学ガイダンス 

熊本県内および九州各県の高校を社用車で訪問し、進路指導の先生へ本学の魅力をご

説明したり、高校生向けの進学説明会でブースを運営したりします。 

・オープンキャンパス・イベントの企画・運営 

「音楽大学って楽しそう！」と思ってもらえるような体験イベントを、教員や学生た

ちと協力しながら企画・実施します。 

・SNS やウェブサイトを使った情報発信 

学生たちの日常やキャンパスの様子を、親しみやすい文章や写真（Instagram など）

で発信します。 

・その他、大学運営に関わる事務業務全般 

3. 求める人材 20 代後半〜30 代の元気な若手が活躍できる職場です！ 

・人と話すことが好きで、相手に寄り添ったコミュニケーションができる方 

・フットワークが軽く、車での外出（高校訪問など）が苦にならない方 

・「音楽が好き」「音楽の力を信じている」という方（楽器の経験は不要です！） 

【歓迎する経験】※必須ではありません 

・業界を問わず、営業、販売、接客、サービス業などの実務経験がある方 

4. 応募資格 四年制大学卒業以上 

要普通自動車第一種運転免許 

5. 雇用形態 専任職員※任期付（更新あり）または無期等についての詳細は面接において決定 

6. 勤務開始予定日 令和 8 年 9 月 1 日（応相談） 

7. 勤務場所 平成音楽大学（熊本県上益城郡御船町滝川 1658） 

★転勤なし。自然豊かで、音楽に満ちたキャンパスです。マイカー通勤 OK（駐車場完

備）。 

8. 勤務日・勤務時間 週 5 日勤務（原則 9:00-18:00） 

9. 給与・待遇 本学規程による（学歴・職歴・能力を考慮して決定） 

昇給年 1 回・賞与年 2 回 

社会保険完備、交通費支給（規定による） 

退職金制度あり 

10. 休日・休暇 原則 土・日・祝日（学内カレンダーによる） 

※オープンキャンパス等のため土日出勤が発生した場合は、必ず振替休日を取得いた

だきます。 

有給休暇、夏季・年末年始休暇、特別休暇あり 

11. 募集期間 随時 

12. 応募書類 履歴書（写真貼付、連絡先明記） 

職務経歴書 

13. 選考方法 書類選考、筆記試験、面接（２回）  ※来学する場合の旅費は自己負担 



14. 書類提出・問合せ 〒861-3295 熊本県上益城郡御船町滝川 1658 

平成音楽大学 事務局 人事担当 宛 

TEL：096-282-0506 

E-mail：soumu@heisei-music.ac.jp 

15. 備考 応募書類は返却いたしませんのでご了承ください。 

取得した個人情報は採用選考以外の目的には使用いたしません。 


